NUOVO PORTALE PER | CLIENTI SETTORE FORMAZIONE
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& Accedi Webinar E-Learning FAQ Contatti ?
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Guarda I'offerta formativa

-

Scegdli la tipologia di corsi che vuoi seguire
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DI COSA SI TRATTA

E il nuovo strumento di Publika per erogare:

WEBINAR
(corsi di formazione in diretta)

E-LEARNING
(corsi di formazione registrati)

| corsi in presenza verranno gestiti come di consueto attraverso il sito publika.it

A cura di Publika




PERCHE

Questo nuovo strumento vi permettera di gestire I'acquisto dei nostri corsi e di assegnare |
partecipanti in maniera piu ordinata e strutturata.

Attraverso la Vostra area riservata potrete infatti facilmente gestire gli ordini di acquisto di
webinar/registrazioni e assegnare facilmente i partecipanti dei corsi.

Ogni partecipante avra la possibilita di consultare i propri corsi e di scaricare in autonomia
gli attestati di partecipazione.




publika

UTENTI DEL PORTALE

Esistono 2 tipi di utenti:

UTENTE MASTER

E 'utente «compratore» dell’Ente. E’ colui che acquista i corsi Publika.
Puo iscrivere e gestire gli utenti sub-account\partecipanti del proprio Ente.
Crea quindi gli utenti partecipanti (se non esistenti).

Puo iscrivere se stesso come partecipante ai corsi.

UTENTE SUB-ACCOUNT (O PARTECIPANTE)
E colui che partecipa ai corsi.

Puo consultare i corsi di formazione disponibili e richiedere al proprio utente Master di
essere registrato.

ISOLO L’'UTENTE MASTER PROCEDERA CON LA REGISTRAZIONE!

A cura di Publika



publika

1. Aprire la pagina formazione.publika.it

COME REGISTRARSI

<« I?' C & formazione.publika.it

2. Cliccare su Accedi

3. Cliccare su REGISTRATI

A cura di Publika

2 % 0O
Webinar E-Learning FAQ Contatti
M i

Webinar E-Learning FAQ Contatti

Login

Nome utente o email*

EFFETTUA IL LOGIN

Non hai ancora un account?

3 REGISTRATI



https://formazione.publika.it/

COME REGISTRARSI

. Registrati - Publika - Servizie for X -+

& C & publikait

Publika: Servizi e formazione per gil enti locali R, 0376 1586858 | 0376 1586860 Q) | [@ Ricevi i nostri aggiomamenti

4 . CO m pi |are tutti i Cam pi Azienda  Servizi Corsi Approfondimenti  Editoria News Contal‘rli

)
Home » Registrati

5. Ricercare il nome del proprio

NOME *

ENTE e selezionarlo. 4

Basta scrivere il nome ssvoro: °

CONFERMA PASSWORD *

dell’ente per esteso

Forte

(es. «porto mantovano»). e

COMUNE DI PORTO MANTOVANO
I.C. PORTO MANTOVANO

- AGENZIA PER IL TRASPORTO PUBBLICO LOCALE DEL BACINO DI CREMONA E MANTOVA
6 . CI ICcare Su R EG IST RATI MANTOVA INTERPORTO S.R.L. IN LIQUIDAZIONE
COMUNE DI PORTO VIRO
AZIENDA PUBBLICI AUTOSERVIZI MANTOVA 5.PA. IN ABBREVIATO " APAM S.P.A. “
A.SE.P. SRL

CONSORZIO STRADE VICINALI MARIANA

A cura di Publika 6
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COME REGISTRARSI

7. Dopo aver completato la registrazione, la pagina di login compare in automatico per

poter accedere con le credenziali appena create: si inizia!

publika

& Accedi Webinar E-Learning FAQ Contatti -

EFFETTUA IL LOGIN

Non hai ancora un account?

REGISTRATI I
Gestisci il consenso

A cura di Publika




publika

COME FARE GLI ORDINI: ACCESSO

Aprire la pagina formazione.publika.it

Cliccare su Accedi

Inserire le credenziali scelte

durante la registrazione

A cura di Publika

Webinar E-Learning FAQ Contatti

Webinar E-Learning FAQ Contatti

Login

EFFETTUA IL LOGIN

Non hai ancora un account?

REGISTRATI

i V"

17



https://formazione.publika.it/

COME FARE GLI ORDINI: CREAZIONE SUB-ACCOUNT
(0 PARTECIPANTI)

4. Inserire eventuali partecipanti dal menu GESTIONE SUB-ACCOUNT

5. Cliccare su +Aggiungi Sub-Account

Bacheca @*
~ Gestione Sub-Account

WEBINAR: Preno tazioni
- NOME UTENTE: MarioVerdiSub
Z WEBINAR: 5t 2
J e Mario VerdiSubAccount simona.bi hetti.external ma.it
0
8 E-LEARNING: Da Concludere 8
g
> E-LEARNING: Conclusi
2

Ordini / Iscrizioni =

Richieste di iscrizione ¥

GESTIONE SUB-ACCOUNT E

Codici Promozionali 4

Modifica Password &

L

A cura di Publika




COME FARE GLI ORDINI: CREAZIONE SUB-ACCOUNT
(0 PARTECIPANTI)

6. Completare la form con tutti i dati obbligatori (quelli con *) del partecipante.
ATTENZIONE: il nome utente non e l'indirizzo e-mail. Si consiglia di inserire nome.cognome.

Dopo aver cliccato su «Crea Sub-account» il partecipante ricevera una mail con i dettagli .

Gestione Sub-Account

A cura di Publika 10



COME FARE GLI ORDINI: SCELTA CORSI

7. Cliccare su Webinar (per corsi

- o

i n d i retta) O E_ L ear n i n g (per 7 Webinar E-Learning FAQ Contatti

Programma Webinar

corsi registrati)

20

Set
8 ] Sceg | iere | CorSi intere Ssa'“ CODICE DI ASSENZE, SMART WORKING, LE PROCEDURE
COMPORTAMENTO WELFARE INTEGRATIVO CONCORSUALI

ED ETICA PUBBLICA DOPO IL DPR 82/2023

LE NOVITA DOPO L'ESTATE

cliccando su

09:00-11 = 09:00-11:00 = 9:00 - 11:00 &
e 0 120,00 ¢ o 120,00¢ s 120,00 ¢
2023-C29A - CODICE D_I COMPQRTAME"\TO EETICA 2023-C35A - ASSENZE S\{ART WORKING, WELFARE 2023-C31A - LE PROCEDURE CONCORSUALI DOPO IL DPR
PUBBLICA - TUTTO CIO CHE C'E DA SAPERE INTEGRATIVO - LE NOVITA DOPO L'ESTATE 82/2023

«Aggiungi Partecipante».

Il carrello in alto a destra verra

riempito dei corsi scelti 26

Set

LABORATORI | DECRETI P.A. LABORATORI
SULLA COSTITUZIONE E LA GESTIONE DEL PERSONALE SULL'UTILIZZO DEL FONDO




publika

COME FARE GLI ORDINI: ASSEGNAZIONE PARTECIPANTI

9. Dopo aver scelto i corsi, ritornare (con scroll verso I'alto) all'inizio della pagina.

10. Comparira la fascia sul lato sinistro. Cliccare su «Visualizza iscrizioni da concludere»

A cura di Publika

12



publika

COME FARE GLI ORDINI: ASSEGNAZIONE PARTECIPANTI

11. Assegnare un partecipante per ogni corso scelto. Nel caso di piu partecipanti per lo

stesso corso, aggiungere al carrello due o + volte lo stesso corso

Assegna un partecipante ad ogni seminario per procedere

Per creare degli account partecipanti (Sub-Account) clicca QUI

-- SEMINARIO PREZZO SUBTOTALE

2023-C29A - CODICE DI COMPORTAMENTO E ETICA PUBBLICA - TUTTO CIO CHE C'E DA SAPERE

Webinar
x SIP s S ERE 0006
==SCEGLI UN PARTECIPANTE == w
== SCEGLI UN PARTECIPANTE ==
Mario Rossi
. Mario VerdiSubAccount
':": <1 >ettembre VLS U0
X _=s ;.i :1| ;::-.:-::-: 2023 -Ju si 120,00€ 120.00€

== SCEGLI UN PARTECIPANTE == 4

2023-C31A - LE PROCEDURE CONCORSUALI DOPO IL DPR 82/2023

. Webinar
x w e LI oome 1200
==SCEGLI UN PARTECIPANTE == ~
e Aggiomna
A cura di Publika 13
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COME FARE GLI ORDINI: ASSEGNAZIONE PARTECIPANTI

12. Una volta assegnati tutti i partecipanti cliccare su «CONCLUDI ISCRIZIONE»

X ﬁ e 12000 120,00€

Mario VerdiSubAccount -

2023-C31A - LE PROCEDURE CONCORSUALI DOPO IL DPR 82/2023
Webinar

Dats Inizio: 21 Setrembre 2023 05:00
X ﬁ Data Fine: 21 3:-_-_5-::@ 2023 ‘JI:;C 120,00€ 120,00€
Mario 550
Applica Coupon & Aggiorna

TOTALE DA PAGARE

SUBTOTALE 360,00€

TOTALE 360,00€

I 2 CONCLUDI ISCRIZIONE |

A cura di Publika 14



COME FARE GLI ORDINI: CONFERMA ORDINE

13. Controllare che il Riepilogo dati di fatturazione sia corretto. Diversamente scrivere a

formazione@publika.it M

Webinar E-Learning FAQ Contatti

Se i dati riportati di seguito sono errati clicca QUI per aggiornarli e poi riaccedi per concludere l'ordine.

| CLIC QUI PER INSERIRE IL TUO COUPON

Riepilogo dati di fatturazione

Ente * Codice
COMUNE DI PO 4066432
I Codice fiscale tita Iy
80002770206 03135702
Via & Numero P.
STRADA CISA, 112 485047
Citta * vinci
ntova
Regione * lefon

LOMBARDIA
Indirizzo email *
simonabus@virgilio.it
publika A_cura di Publika 15



mailto:formazione@publika.it

COME FARE GLI ORDINI: CONFERMA ORDINE

14. Specificare Sl se I'ente di appartenenza € abbonato
15. Scegliere la modalita di acquisto specificando i campi obbligatori (es. codice univoco)

16. Cllccare su «CONFERMA ISCRIZIONE» per inviare I'ordine

nte & abbonato a delle 3 pagamento di Publika o cliente buste pag.
|4 ©

Modalita di acquisto*

Tipologia di pagamen
) Determinazione
Spesa economato
() Utilizzo credito formazione gia acquistato

_J Per confermare |'iscrizione, accetta la Privacy Policy e i Termini e Condizioni e clicca sul pulsante CONFERMA ISCRIZIOME.

I 6 CONFERMA ISCRIZIONE

A cura di Publika
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COME FARE GLI ORDINI: CONFERMA ORDINE

17. 1l backoffice di Publika ricevera il vostro ordine e, se tutto e corretto, verra confermato.

Il master dell’ente ricevera quindi una mail con la conferma

18. Dopo la conferma del punto 17, i partecipanti riceveranno la consueta e-mail con i dati

per la partecipazione

A cura di Publika
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COME FARE GLI ORDINI: CONSULTAZIONE

19. E in ogni momento possibile sia per il

master che per il partecipante
aM oooooooo i

visualizzare i corsi acquistati. Basta _

cliccare su «kMY ACCOUNT»

20. Scegliere «Prenotazioni» sotto

-
z
J
]
0
(8]
4
>
2

Webinar o E-Learning

A cura di Publika

O

Webinar v
! O Prenotazioni
Storico
E-Learning >

18
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